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ZAKRES PROCEDURY::

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

1) LGD - lokalna grupa dzialania, o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013;

2) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ o ktorej
mowa w art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;
3) ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktérym

mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

4) PROCEDURY - Procedury w zakresie przeprowadzania naboru, oceny i
wyboru wnioskow skladanych przez podmioty inne niz LGD

5) Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

6) Rada — organ do ktorego wiasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4
ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;
7) rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z

dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdélowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 poz. 664)
z p6zn. zmianami.

8) rozporzadzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320);

9) RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

10) SZOOP - Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

11) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej
mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

13)  umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;
14)  Urzad — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

15)  ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1079 art. 113, z p6zn. zm.;

16) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z
udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. 2022 poz. 943) z p6zn. zmianami;
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17)  ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2021 poz. 2137 z p6zn. zm.);

18)  ustawa w zakresie polityki spdjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020r., poz. 818, z p6zn. zm.);

19)  Wezwanie - Wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 wraz z zatacznikami;

20)  WLWK 2014 — Wspolna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020;

21)  wniosek — wniosek o przyznanie pomocy/udzielenic wsparcia na operacje
zaplanowang do realizacji przez podmiot inny niz LGD;

22)  wytyczne horyzontalne — wytyczne Ministra Rozwoju (wczesniej Ministra
Infrastruktury 1 Rozwoju) dotyczace programéw krajowych 1 RPO, okreslajace
jednolite 1 minimalne zasady wdrazania tych programow, dotyczace roznych obszarow
tematycznych (edukacja, zatrudnienie, wigczenie spoteczne, zdrowie, rewitalizacja),
dotyczace roznych aspektow wdrazania (kwalifikowalnosci wydatkéw, wyboru
projektéw), dotycza zasad horyzontalnych (zasad partnerstwa, rownosci szans);

23)  Wpytyczne w zakresie kwalifikowalnosci - wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020;

24)  Wytyczne MRIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

25)  Wytyczne w zakresie monitorowania — Wytyczne w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

26)  Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ - Wytyczne w zakresie realizacji
przedsiewzig¢ w obszarze wlaczenia spotecznego 1 zwalCzania ubdstwa  z
wykorzystaniem §rodkéw EFS i EFRR na lata 2014-2020;

27)  ZW — Zarzad Wojewodztwa,

28) Generator Wnioskow — Generator Wnioskow o dofinansowanie dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020
skrot (GWD)



CZESC DRUGA
OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD




I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW/Dokumenty
zrodlowe

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogloszenie naboru wnioskow

Biuro LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu) LGD numeruje
kolejne ogloszenia o naborach w nastgpujacy sposob: kolejny numer ogloszenia / rok
(np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na
przetomie dwoch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogloszenie o naborze powinno otrzymac
numer 1/2017).

Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze oraz zalacznikdéw, zgodnie z Art. 19
ust. 4 ustawy o RLKS.

Zal. Nr 1_Wz6ér rejestru naborow wnioskow

2A_Wz6r ogloszenia o naborze wnioskéw w
ramach PROW

Wytyczne MRiRW 1.1.6,

2B_Wzor ogloszenia o naborze wnioskow w
ramach RPO W K-P, zalacznik nr 1 do
Podrecznika dla Lokalnych Grup Dzialania
w zakresie realizacji instrumentu Rozwdj
Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢

w wojewodztwie kujawsko-pomorskim

(ze srodkéw RPO WK-P) czes¢é 2
wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju
Art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS




Oglaszanie naboréw wnioskoOw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, w terminach przewidzianych w
»~Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie
operacji w ramach LSR", stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy ramowej. LGD
zapewnia, iz ww. zafacznik jest aktualny. Wprowadzenie zmian w ww. zalaczniku
wymaga kazdorazowego poinformowania i uzgodnienia z ZW, natomiast nie wymaga
zmiany umowy ramowej. Zmian¢ uznaje si¢ za uzgodniong, jezeli w ciagu 30 dni od
poinformowania ZW, nie wyrazi on sprzeciwu wobec proponowanej zmiany.

Uzgodnienie z ZW istotnych elementow planowanego naboru wnioskéw, zgodnie z art.
19. ust. 4 ustawy o RLKS, w szczeg6lnosci w zakresie terminu planowanego naboru
wnioskow o dofinansowanie, ustalenia wysoko$ci limitu dostgpnych srodkow, tresci
ogloszenia oraz zalacznikow. LGD limit srodkéw ustala w walucie euro w zakresie
PROW 2014-2020.

art. 19 ustawy RLKS

Przy okre$leniu planowanych do osiaggnigcia
wskaznikow, LGD wypetnia Zalacznik nr 1 do
Wytycznych MRiRW

Art. 19 ust 2 i 3 ustawy 0 RLKS

Zarzad LGD Uzgodnienie oznacza wystapienie droga e-mail do ZW, z zachowaniem termindw
wynikajacych z Art. 19 ust. 2 ustawy RLKS. W przypadku konkursu w ramach RPO W
K-P uzgodnienie nastepuje ha co najmniej 30 dni przed planowanym dniem rozpoczecia
naboru.. Uzgodnienie terminu sktadane jest na formularzu udostgpnionym przez |1Z | Podrecznik dla Lokalnych Grup Dzialania
RPO W K-P w zakresie realizacji instrumentu Rozwdj
Do formularza LGD zalgcza jednoczes$nie projekt ogloszenia o naborze wnioskéw 0 | Lokalny Kierowany przez Spolecznosé
udzielenie wsparcia. w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
(ze sSrodkow RPO WK-P) czes¢ 2
Ustalenie wysoko$ci limitu dostepnych s$rodkéw nie dotyczy pierwszego naboru | wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju
wnioskow. 22._Wzér wniosku o uzgodnienie terminu
oraz tresci ogloszenia o naborze wnioskéw o
W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe | dofinansowanie
warunki udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS
podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i musza by¢ przekazane z
odpowiednim wyprzedzeniem,
w celu zachowania terminéw, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.
Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru LGD zamieszcza | Art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS
ogloszenie o naborze wnioskéw, na swojej stronie internetowej, nie weczesniej jednak niz
Biuro LGD 30 dni i nie pdézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu

sktadania tych wnioskow.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje sie date jego publikacji (dd/mm/rrrr).

Wytyczne 1.1.6, Podrecznik dla Lokalnych
Grup Dzialania
w zakresie realizacji instrumentu Rozwéj
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LGD archiwizuje na stronie internetowej wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskow
przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 co najmniej do momentu uptywu
okresu trwatosci operacji inwestycyjnych (podglad treSci ogloszen bedzie mozliwy przez
kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa danej LGD).

Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow o
dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru
Wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowej.

W przypadku naboru wnioskéw w ramach RPO:

. Do ogloszenia nalezy zataczy¢: obowiazujace w ramach naboru kryteria wyboru
projektu, obowiazujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjg¢te przez
Komitet Monitorujacy RPO WK - P na lata 2014 — 2020, list¢ wymaganych dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru
operacji, Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢, procedure
wyboru i oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach Strategii
Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$é, obowigzujacy wzor Umowy o
dofinansowanie projektu, obowigzujaca wersje formularza Wniosku o dofinansowanie,
obowigzujacg Instrukcje wypetniania Wniosku o dofinansowanie, instrukcje uzytkownika
GWD (Generatora wnioskéw), Regulamin uzytkownika GWD, obowiazujaca wersje
Whiosku o ptatnosc.

. Formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcja wypelniania oraz
Instrukcje uzytkownika GWD wraz z Regulaminem uzytkownika GWD w wersji
obowiazujacej na dzien ogloszenia naboru, zostang dostarczone przez ZW.

. Ogloszenie o naborze wnioskow zamieszczone zostaje réwniez na stronie
internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl (za umieszczenie ogloszenia na tej stronie
internetowej odpowiada ZW).

. ZW dopuszcza zmiang treSci upublicznionego ogloszenia wytacznie w zakresie
usuniecia rozbieznosci pomiedzy opublikowang, a zatwierdzong przez ZW trescig
(wynikajacych z przyczyn technicznych powstalych podczas przenoszenia tresci

z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci
ogloszenia nalezy, W miejscu jego zamieszczenia, poda¢ dat¢ pierwszej publikacji, date
dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian.

Lokalny Kierowany przez Spoleczno$é
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
(ze Srodkéw RPO WK-P) cze¢s¢ 2
wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju




2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Przyjecie wniosku

Pracownik biura LGD

Przyjecie wniosku nastepuje W miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskow wraz z zatacznikami.

Wraz z wersja papierowa wniosku Wnioskodawca sktada wersje elektroniczng.

W przypadku naboru wnioskéw w ramach RPO W K-P wniosek przedtozony w LGD
stanowi wydruk formularza wypelionego i zatwierdzonego w GWD.

Wytyczne 1.2 MRIRW

Art. 20 ustawy o RLKS

Podrecznik dla Lokalnych Grup Dziatania

w zakresie realizacji instrumentu Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spotecznosé

w wojewodztwie kujawsko-pomorskim

(ze $rodkow RPO WK-P) czesé 2

wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy).
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

3_Wzér rejestru wnioskéw PROW 2014-2020
Wytyczne 1.2 MRiIRW
W2zér rejestru wnioskow RPO WK-P 2014-2020

Potwierdzenie zlozenia/przyjecia wniosku: Wniosek opieczgtowuje si¢ na pierwszej
stronie, tytulem potwierdzenia jego wptywu, przy czym potwierdzenie powinno
zawiera¢ nastgpujace dane:

— data i godzina ztozenia wniosku,

— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

— liczba zalacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem (liczone sa kompletne

dokumenty a nie pojedyncze strony dokumentéw) ,

— podpis pracownika LGD,

— piecze¢ LGD
Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na Kopii pierwszej strony
wniosku.

W przypadku naboru wnioskéw w ramach RPO:

Whioski 0 dofinansowanie ztozone wytacznie w GWD lub w formie papierowej bez
wykorzystania GWD nie bedg traktowane jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym
samym projekty, ktorych dotycza, nie beda podlegaly ocenie i wyborowi przez organ
decyzyjny LGD.

Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu
zlozony w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolnej.

Wytyczne 1.2 MRiIRW
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3. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)

Pracownik biura
LGD/czlonkowie Rady

1. Wskazana przez LGD osoba/-y dokonuja weryfikacji wstepnej kazdego wniosku
ztozonego w danym naborze, W nastepujacym zakresie:
1. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;
2. zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w
ogloszeniu o naborze;
3. realizacji przez operacj¢ celow glownych i szczegbtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;
4. zgodnosci operacji z PROW 2014-2020 lub RPO W K-P 2014-2020, w ramach
ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu
0 naborze (refundacja lub ryczatt — premia);
— zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru;

2.Whioski z weryfikacji (wszystkie wypetnione karty weryfikacji wstepnej)
przekazywane sg na posiedzenie Rady LGD/zamieszczane w aplikacji elektronicznej
obshugi wnioskow.

3.Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku dokonuja
oceny wnioskow, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR.

4.Weryfikacje wstepng przeprowadza zespot weryfikujacy (2 osoby z Rady i
pracownik biura, przy czym do jednego naboru moze by¢ wiecej niz 1 zespot)
wyznaczony przez Przewodniczacego Rady/zastepee 1 Zarzad Ocena zespotu
weryfikujgcego zostaje przekazana pozostatym cztonkom Rady.
Przewodniczacym/ca zespotu weryfikujacego jest zawsze jeden z czlonkow Rady.

Weryfikacji wstepnej dokonuje si¢ na Karcie weryfikacji wstepnej zgodnosci z LSR
w tym z Programem, przy czym: a) udzielenie jednej negatywnej odpowiedzi
oznacza, iz wniosek zostaje uznany za niezgodny z LSR, w tym z Programem; b)
udzielenie jednej odpowiedzi ,,do uzupetnienia” powoduje wezwanie Wnioskodawcy
do usunigcia brakdéw/ ztozenia wyjasnien.

W dokumencie 4B_Karta weryfikacji wstepnej wniosku w ramach RPO W K-P w
odniesieniu do cz.A Kkarty — zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,,NIE”
oznacza negatywny wynik weryfikacji wstepnej. W odniesieniu do c. C.1, C.2 -
zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,,NIE” oznacza negatywny wynik

4A_Karta weryfikacji wstepnej wniosku w
ramach PROW 2014-2020

4B_Karta weryfikacji wstepnej wniosku w
ramach RPO W K-P

Wytyczne MRIRW .1.3

Regulamin Rady

11




weryfikacji wstepnej.W odniesieniu do cz. D — ostateczny wynik weryfikacji
wstepnej ( obejmujacy zgodnos$¢ z LSR , w tym z Programem) — negatywna
weryfikacja czesci A, B lub C oznacza negatywny wynik wstepnej weryfikacji
Pracownik biura LGD z zespotu weryfikujacego w oparciu o wybrane punkty z karty
weryfikacji wstgpnej formutuje zakres brakow do usuniecia/ ztozenia wyjasnien.
Pismo podpisuje pracownik biura.

6.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia, na wdrazanie
operacji w ramach RLKS, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentoéw niezbgdnych do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD
wzywa jednokrotnie podmiot ubiegajgcy sie o to wsparcie do ztozenia tych
wyjasnien lub dokumentow. Rozpatrywania wniosku w tym zakresie dokonuje zesp6t
weryfikujacy.

7. Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktadaé
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki
prawne.

8. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentow
powinno mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w
formularzu wniosku, iz whioskodawca go zatacza oraz;
2) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji

whnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to
dokument obowiazkowy.

3) Informacje we wniosku o przyznaje pomocy sg rozbiezne.

Wezwanie nie dotyczy lokalnych kryteriow wyboru. W tym zakresie Wnioskodawca
ma obowigzek ztozy¢ dokumenty wraz z pierwsza wersjg wniosku o dofinansowanie.
Dopuszczalne uzupetnienia zatacznikoéw dotyczacych Lokalnych Kryteriow Wyboru
Operacji zostaty okreslone w zatgczniku do ogloszenia do naboru wnioskow Lokalne
Kryteria Wyboru Operacji

9. Wezwanie wysyta biuro LGD w formie pisma wystanego droga mailowa jesli
whnioskodawca podat adres e-mail. Jesli Wnioskodawca nie podat adresu e-mail
pismo zostaje wystane drogg pocztows. Wnioskodawce informuje sie telefonicznie o
przestaniu pisma. Whnioskodawca ma 7 dni na zlezenie wyjasnien od dnia

Zalacznik 4¢c_wzér wezwania
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wyslania pisma z LGD. Wzdr wezwania stanowi zatgcznik do Procedury.

I1. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIAL
NA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z OGLOSZENIEM O NABORZE WNIOSKOW ORAZ
ZGODNOSCI Z LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

Ocena zgodnosci operacji z

ogtoszeniem o naborze
wnioskow oraz zgodnosci z LSR

i wyboru operacji oraz ustalenie

kwot wsparcia, zgodnie z

regulaminem Rady

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskow o udzielenie wsparcia, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz

Regulamin Rady

zastepstwie Zastepca

dokonali wkluczen, a w_przypadku nie dopelnienia tego obowigzku ponagla

LGD, LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR, wybiera operacje oraz ustala
kwote wsparcia.
Ocena wnioskow nastepuje w sposob elektroniczny z wykorzystaniem aplikacji | Regulamin Rady
Elektroniczna Obstuga Wnioskow. W sytuacjach wyjatkowych (awaria systemu)
mozna dokona¢ oceny przy uzyciu papierowych kart oceny na Posiedzeniu Rady z
zachowaniem identycznych zasad jak podczas oceny z wykorzystaniem EOW.
Lo Po zakonczeniu kazdego naboru pracownicy biura wprowadzaja informacje | Regulamin Rady
Pracownicy biura q Lo . A
otyczaca wnioskow Ktore wptynety do biura i wnioski.
Czlonkowie Rady, | Czlonkowie Rady w systemie wypetiajg deklaracje poufno$ci i bezstronnoséci i | Regulamin Rady,
Przewodniczacy decyduja 0 wykluczeniu si¢ z oceny, korzystajac z funkcji wykluczenia w programie | 5_ wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci
Rady (lub w EOW. Przewodniczacy/a/Zastgpcy sprawdza w systemie czy wszyscy cztonkowie | Art. 32 ust 2 litb ROZPORZADZENIA

PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
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Przewodniczacego)

cztonkéw Rady odnotowujac kto nie dokonat wykluczenia w terminie.

Przewodniczaca/y lub Zastgpcy/a sprawdza czy do kazdego z wnioskow jest
zachowany parytet. Podczas podejmowania decyzji odnos$nie oceny i wyboru
poszczegodlnych operacji zadna z grup interesu nie moze posiada¢ wigeej niz 49%
gloséw. Co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od
partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.

Ustalajac odsetek praw glosu przystugujacych wtadzom publicznym na poziomie
podejmowania decyzji, LGD, uwzglednia w nim glosy nalezace do reprezentantow
cztonkow organu decyzyjnego bedacych organami wiadzy publiczne;j.

Ustalajac odsetek praw glosu nalezacych do poszczegélnych grup interesu, LGD
bierze pod uwagg odsetek gloséw przystugujacych kazdej wystepujacej w organie
decyzyjnym grupie jego cztonkdéw/reprezentantow cztonkow potaczonych wiezami
wspolnych interesow lub korzysci.

W oparciu o procedury wyboru i zawarte w nich pisemne deklaracje i o§wiadczenia
0 zachowaniu bezstronnosci czlonkowie/reprezentanci  cztonkéw  organu
decyzyjnego wylaczaja sie z wyboru operacji (lub zostaja wylaczeni) z uwagi na
ryzyko zaistnienia konfliktu interesu

Unikaniu konfliktow intereséw podczas wyboru operacji stuzy:

[ prowadzenie przez LGD rejestru interesoéw cztonkoéw organu decyzyjnego,
pozwalajacego na identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami/
poszczegolnymi projektami,

[ weryfikacja powigzan oSobowych i kapitalowych cztonkow organu decyzyjnego
LGD tj. Rady 2z wnioskodawcami przy uzyciu ogdlnodostepnych baz danych
osobowych.

Weryfikacja powigzan osobowych i kapitatowych czlonkow rady (organu
decyzyjnego) LGD z wnioskodawcami ma by¢ prowadzona przy uzyciu baz danych
osobowych CEIDG lub KRS.

W miare mozliwosci LGD moze korzysta¢ z innych dostepnych baz danych w celu
badania powigzan kapitatowych oraz osobowych wnioskodawcow z cztonkami rady
(organu decyzyjnego) LGD dokonujacymi wyboru operacji do finansowania.
Konieczne jest zapewnienie §ladu rewizyjnego z przeprowadzonych czynnosci.
Wyniki weryfikacji przeprowadzonej przez LGD potwierdza zarzad wojewddztwa
na etapie weryfikacji poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji.

W przypadku gdy dla danej operacji nie bedzie mogt byé zachowany parytet,
wowczas Przewodniczacy Rady przeprowadza losowanie wérdd cztonkow sektora
dominujacego, ktérzy zostang wylaczeni z gtosowania przy wyborze danej operacji,

NR 1303/2013
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tak aby wymog sektorowosci zostal zachowany. Zostaje to odnotowane w protokole
z posiedzenia. Wylaczen dokonujemy zgodnie z Wytycznymi Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi.

Czlonkowie Rady,
Przewodniczacy
Rady (lub w
zastgpstwie Zastepca
Przewodniczacego)

Przewodniczaca Rady LGD ma mozliwos¢ sprawdzania na biezaco, ktorzy
cztonkowie Rady przed posiedzeniem stacjonarnym juz odczytali wnioski a ktorych
nalezy ponagli¢ aby tego dokonali.

Cztonkowie Rady w systemie przeprowadzajg akceptacje oceny wstepnej, zgodnos$ci
z Programem/RPO WK-P i LSR i z ogloszeniem stosujac si¢ lub nie do sugestii
zespohu weryfikujacego. Nastepnie, w przypadku operacji zgodnych z LSR oceniaja
zgodno$¢ z lokalnymi kryteriami wyboru. Ocena ta odbywa si¢ w dowolnym dla
kazdego cztonka Rady czasie i miejscu. Moze to by¢ jedno wspdlne posiedzenie
Rady w trybie stacjonarnym lub zdalnym.

Wszyscy cztonkowie Rady maja obowigzek uczestnictwa w posiedzeniach Rady
tym samym w posiedzeniu stacjonarnym, na ktéorym dokonywana jest ocena,
jednakze w uzasadnionych przypadkach tj. po uprzednim usprawiedliwieniu swojej
nieobecno$ci na posiedzeniu stacjonarnym nie biorg udzialu w ocenie ztozonych
wnioskow i ich ocena nie pojawia si¢ w systemie. Deklaracje poufno$ci i
bezstronno$ci sg generowane z systemu w dniu posiedzenia stacjonarnego, na
ktérym nastepuje ocena wnioskow i dla cztonkéw Rady, ktorzy w tej ocenie biorg
udziat tzn. tych ktorzy sa obecni na posiedzeniu stacjonarnym lub zdalnym.

Do oceny projektéw Rada moze powotaé ze swojego grona zespoly robocze,
positkowa¢ si¢ opiniami ekspertow i wspomagaé sie elektronicznym systemem
oceny wnioskow.

6_ wzor Karty oceny zgodnosci operacji z ogloszeniem
naboru wnioskow oraz oceny zgodnos$ci operacji z LSR

Czionkowie Rady

Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi Kkryteriami wyboru
whnioskow (tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegoélnych czionkow
Rady i niepodlegajacych wylaczeniu lub zespoly robocze powolane sposrod
cztonkéw Rady.

— Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktdéw, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru
cztonek Rady potwierdza podpisaniem karty
Cztonkowie Rady moga przeprowadza¢ dyskusje odnos$nie przyznania
punktow. Dyskusja odbywa sie podczas posiedzenia rady w czasie
rzeczywistym na posiedzeniu stacjonarnym lub zdalnym.

7_Karta oceny wg lokalnych kryteriow wyboru
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W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen czlonkéw Rady w ramach kryteriéw
wyboru wynik oceny bedzie obliczany na zasadzie S$redniej arytmetycznej z
wszystkich ocen czlonkéw Rady dla danego kryterium wedlug matematycznych
zasad zaokraglen (do dwoch miejsc po przecinku).

Oceny wnioskow nie moze dokonywaé inna grupa czlonkéw Rady niz ta, ktora jest
obecna na posiedzeniu stacjonarnym, poniewaz na tym posiedzeniu nastgpuje
dokonanie oceny i podjecie uchwat dla catego naboru wnioskéw. Tak wiec na
posiedzeniu stacjonarnym sa brane pod uwagg tylko oceny osob, ktore byty obecne
na posiedzenie.

Cztonkowie Rady

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych minimum
punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote
wsparcia poprzez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnos$ci pomocy okre$lonej dla danej

grupy beneficjentdéw w granicach okre$lonych przepisami § 18 rozporzadzenia
LSR, SZOOP RPO WK-P oraz LSR

W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnosé pomocy przekracza
intensywnos¢ wskazang przez LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty
wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowié bedzie iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego przez LGD W LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

b) zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR warto$ci premii okreSlonej
przepisami § 16 rozporzadzenia LSR

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od Okreslonej przez LGD w LSR —
LGD ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okreslonej przez LGD w LSR —
operacja zostaje wpisana na liste operacji jako niezgodna z LSR (operacja jest
niezgodna z ogloszeniem naboru wnioskéw).

Wytyczne.l.3 MRiIRW
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c) weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z katalogiem kosztow
wskazanym w § 17 Rozporzadzenia LSR/ wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkoéw w ramach EFRR

Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polegaé¢ bedzie na sprawdzeniu, czy
koszty kwalifikowalne okreslone we Wniosku o przyznanie pomocy sq zgodne z
zakresem Kkosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczqcymi kwalifikowalnosci
okreslonymi w rozporzqdzeniu LSR/wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalrosci danego kosztu kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu intensywnosci pomocy
przyjetej w LSR.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
(glosowanie przez podniesienie reki)

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, Ze operacja nie miesci sie
w limicie $srodkéw wskazanych w ogtoszeniu rada moze, obnizy¢ kwote wsparcia do
poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanych w ogtoszeniu.

Czynno$¢ ta wymaga pisemnej zgody wnioskodawcy w terminie 7 dni od
otrzymania stanowiska Rady LGD.

Zgoda lub odmowa wnioskodawcy zostanie przekazana do UM niezwtocznie tj. w
terminie 3 dni po jej wplywie do biura LGD.
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Na biezaco Przewodniczacy/a Rady/Zastepcaly dokonuja monitoringu pracy
wszystkich Cztonkoéw Rady. Proces monitorowania ma na celu uniknigcie bledéw
formalnych prowadzonego procesu. Monitorowanie jest prowadzone w
nastepujacych zakresach:

- przestrzeganie procedury bezstronnosci i braku konfliktu interesow

— przestrzegania réwnowagi sektorow i grup interesow w kontekscie kazdego
wniosku

- sumowania liczby ocenianych wnioskéw przez kazdego Cztonka Rady

- poprawno$ci formalnej procedury oceny zgodnosci z LSR w kontekscie celow i
wskaznikow oraz kryteriow lokalnych

- sprawdzenie, czy kazdy Cztonek Rady umiescit stosowne uzasadnienie dla swojej
oceny przy kryteriach

- sprawdzenie prawidtowosci okreslenia kwoty wsparcia i intensywnosci pomocy w
kontekscie zapisow LSR.

O posiedzeniu rady przewodniczaca/y lub Zastepca informuje z 5 dniowym
wyprzedzeniem mailowo pozostatych cztonkow Rady. Podczas posiedzenia
Przewodniczacy Rady zatwierdza dokonane w systemie oceny czlonkow Rady i
nastepuje glosowanie had przyjeciem/odrzuceniem uchwat. W przypadku braku
zachowania parytetow podczas posiedzenia rady Przewodniczacy dokonuje
losowania wéréd dokonanych w systemie ocen i wyklucza dang ocene tak oby
wymog sektorowosci zostat zachowany.

Podczas posiedzenia odbywa sie podpisanie deklaracji poufnosci i bezstronnosci.
W wyjatkowych sytuacjach podjecie uchwat odbywa si¢ w sposob obiegowy.

Wowczas informuje si¢ na stronie internetowej o dniu obiegowego podejmowania
uchwat.
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Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady z podzialem na sektory.
Przed otwarciem posiedzenia czlonkowie Rady potwierdzaja swojg obecnosci
podpisem na liscie obecnosci z posiedzenia Rady z podziatem na sektory.

Regulamin Rady

Przewodniczacy

Posiedzenia Rady otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady lub jego
Zastepca.

Prawomocno$¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (uchwat) wymaga

Regulamin Rady

Rady (lub w obecnosci co najmniej 50% sktadu Rady.
zastgpstwie Zastepca | Po otwarciu posiedzenia Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych czionkow
Przewodniczacego) | Rady na podstawie podpisanej przez nich listy obecnoéci i stwierdza prawomocnos¢
posiedzenia (quorum).
Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy Rady przedstawia porzadek posiedzenia i
poddaje go pod gtosowanie Rady.
5 Deklaracja poufnosci i bezstronnosci
Czionkoww_ Na podstawie ztozonych deklaracji Pracownik biura LGD wypetia Rejestr
Rady/Pracownik . B ;
biura LGD intereséw cztonkéw Rady LGD

8_Rejestr interesow czlonkéw Rady LGD

Przewodniczacy
Rady/ wspierany

Przewodniczagcy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i przestrzeganiem

Regulamin Rady
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przez pracownikow
Biura

porzadku posiedzenia, otwiera i zamyka dyskusj¢ oraz udziela glosu w dyskusji.
Nad poprawno$cia procesu oceny czuwa Przewodniczacy/zastepcy.

W wyjatkowych sytuacjach podjecie uchwatl odbywa si¢ w sposéb obiegowy.
Wowcezas informuje si¢ na stronie internetowej o dniu obiegowego podejmowania
uchwat. Obiegowe przyjecie uchwaty odbywa sie poprzez odestanie przez cztonkow
Rady maila z zapisem ,,jestem za przyj¢ciem uchwaty” lub jestem przeciw przyjeciu
uchwaty”. W takim przypadku karty ocen wygenerowane z systemu ani zadne
dokumenty nie muszg by¢ podpisane przez cztonkow rady. Cata dokumentacja jest
elektroniczna

Cztonkowie Rady /
Przewodniczacy
Rady

Operacje, ktore nie spelniajag warunkéw, jak ponizej:
1) zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
2) zgodno$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktory =zostal wskazany w
ogloszeniu o naborze,
3) realizacji przez operacje celow glownych i szczegdtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
4) zgodnosci operacji z Programem/RPO WK-P, w ramach ktorego jest planowana
realizacja tej operacji, w tym:
- zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu 0 naborze wnioskow o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt — premia),
— zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach
naboru ( w tym intensywno$¢ pomocy),
nie podlegaja wyborowi przez Rade.

Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci /niezgodnosci
operacji z LSR.

6_Karta oceny zgodnos$ci operacji z LSR
Art. 21 ust. 1 ustawy o0 RLKS

Art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy 0 RLKS
Regulamin Rady

Cztonkowie Rady
LGD

Uchwaly i lista dotyczace zgodnosci z LSR zawieraja co najmniej :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny (jesli dotyczy) podmiotu ubiegajacego si¢ o
wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatno$ci (tylko w przypadku operacji w

9 Wzér uchwaly Rady LGD o zgodno$¢ z LSR
10_wzér listy operacji zgodnych z LSR wraz z
uchwalg zatwierdzajacq liste

Wytyczne 1.4 MRIRW
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ramach PROW 2014-2020) je$li Wnioskodawca podal numer lub zataczyt
dokument wskazujacy numer,

3) nazwe/imie¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie-,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie

7) informacj¢ o spetnieniu warunkéw formalnych

Cztonkowie Rady/

— Uchwatom Rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat
proceduralnych, ktore odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

— Poprawa oczywistych omylek pisarskich w uchwatach wymaga podjecia
uchwaty.

W przypadku wystapienia rozbieznych ocen czltonkéw Rady w ramach kryteriow
wyboru wynik oceny bedzie obliczany na zasadzie $redniej arytmetycznej z
wszystkich ocen czlonkéw Rady dla danego kryterium wedlug matematycznych
zasad zaokraglen (do dwoch miejsc po przecinku).

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw przez dwie lub wigcej operacji

ich kolejnos$¢ na liscie operacji zostanie ustalona poprzez:
* porownanie ilo$ci punktow uzyskanych przez poszczegélne operacje W
pierwszym kryterium rozstrzygajacym (wskazanym na liscie kryteriow dla
danego przedsiewziecia) — operacja, ktora uzyskata wiecej punktow w ramach
danego kryterium otrzyma wyzsze miejsce na liscie operacji; jesli ilosé¢
zdobytych punktow w ramach pierwszego kryterium rozstrzygajacego bedzie
rowna LGD przeprowadzi analiz¢ w ramach drugiego kryterium
rozstrzygajacego (wskazanego na liscie kryteriow dla danego przedsiewziecia);
jesli nadal wystepuje remis zadecyduje ilo$¢ punktow zdobyta w ramach
trzeciego kryterium rozstrzygajacego (wskazanego na liScie kryteriow dla
danego przedsiewzigcia);
* pordéwnanie wysokosci wktadu wiasnego wnioskodawcy, wyrazonej w
ztotych (obliczanej jako réznica migdzy suma kosztow kwalifikowalnych
operacji a wnioskowang kwota pomocy) — operacja z wyzsza warto§cig wkladu
wlasnego uzyska wyzsze miejsce na liScie; tryb ten jest stosowany jezeli
ustalenie kolejnoéci operacji w oparciu 0 Kryteria rozstrzygajace nie bylo
mozliwe (dwie lub wiecej operacji uzyskaty identyczny wynik we wszystkich

11_uchwala w sprawie wyboru operacji

12_lista operacji wybranych wraz z uchwalg
zatwierdzajaca liste

Art. 21. ust. 4 Ustawy 0 RLKS
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trzech kryteriach rozstrzygajacych) - (Zapisy nie dotycza premii na
Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej)

W przypadku dalszego braku mozliwosci rozstrzygnigcia o kolejnosci na liscie
zadecyduje data i godzina wptywu wniosku do biura LGD.

W przypadku premii na Podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i
uzyskania jednakowej iloSci punktéw przez dwie lub wigcej operacji ich
kolejno$¢ na liscie operacji zostanie ustalona poprzez: poréwnanie ilosci
punktow uzyskanych przez poszczegélne operacje W pierwszym Kryterium
rozstrzygajacym (wskazanym na liscie kryteridéw dla danego przedsiewziecia) —
operacja, ktora uzyskata wiecej punktow w ramach danego kryterium otrzyma
wyzsze miejsce na liscie operacji. Jesli ilo$¢ zdobytych punktow w ramach
pierwszego kryterium rozstrzygajacego bedzie rowna LGD przeprowadzi
analiz¢ w ramach drugiego kryterium rozstrzygajacego (wskazanego na liscie
kryteriéw dla danego przedsiewziecia). Jesli nadal wystepuje remis zadecyduje
ilo§¢ punktow zdobyta w ramach trzeciego kryterium rozstrzygajacego
(wskazanego na liscie kryteriow dla danego przedsiewziecia). W przypadku
dalszego braku mozliwosci rozstrzygniecia o kolejnosci na liscie zadecyduje
data i godzina wptywu wniosku do biura LGD.

Przyjecie uchwalg listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktore
mieszcza sie w limicie §rodkow wskazanym w danym ogloszeniu.

Uchwaly i lista dotyczace wyboru operacji do realizacji zawierajg co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi 0 przyznanie

2)

pomocy przez LGD, wpisane na wniosku 0 przyznanie pomocy w odpowiednim
polu,

numer identyfikacyjny ( jesli dotyczy) podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (tylko w przypadku operacji w ramach
PROW 2014-2020), jesli Wnioskodawca podat numer lub zataczyt dokument
wskazujacy numer,

3) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytut operacji okreslony we wniosku 0 przyznanie pomocy,
5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w
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ramach oceny w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru,
6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
7) ustalong przez LGD kwote wsparcia
8) wynik wyboru (tylko w przypadku uchwat)

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji
mieszcza si¢ w limicie $rodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskoéw na dzien
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW.

W przypadku wnioskow w ramach PROW 2014-2020 LGD po przewalutowaniu
LSR z PLN na EUR, do listy przyjmuje limit w walucie PLN, przeliczajac
wskazany w ogloszeniu naboru limit $srodkéw w walucie EUR po kursie statym 4,0
PLN/EUR. Limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktory zostanie przeliczony
przez ZW po Kkursie biezacym (kurs wymiany euro do zlotego, publikowany przez
Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia  pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc dokonania obliczen).

LGD w przypadku oczywistych omytek pisarskich (np. literowki w tytule operacji,
numerach lub nazwach oraz w przeliczeniach) moze zastosowaé w swoich
dokumentach prawidtowe nazewnictwo i wartosci.

Przewodniczacy Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Rady (lub w Zarzadu lub Biura LGD.
zastepstwie Zastepca
Przewodniczacego)

I11. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI
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Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady

Zarzad LGD/Rada/
pracownicy biura

— W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskow
nastgpuje sporzadzenie i wyslanie pism do wszystkich Wnioskodawcow
informujacych o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach
wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
przyznanych operacji. Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez
LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana, rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

— Informacja dotyczy wyniku oceny zgodno$ci operacji z LSR lub wyniku
wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacje (W przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw o przyznanie pomocy do zarzadu
wojewodztwa operacja miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu 0
naborze tych wnioskow). Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w
Sposob pozwalajacy na ewentualne odniesienie sie wnioskodawcy do
przyznanych punktow, a wigc konieczne jest zawarcie uzasadnienia odno$nie
punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria a nie jedynie ogdlnego
uzasadnienia oceny. W przypadku gdy uzyskana liczba punktow jest wynikiem
usrednienia ocen czlonkéw rady za niewystarczajace uwaza si¢ uzasadnienie
informujace, ze przyznana liczba punktow wynika z usrednienia ocen cztonkow
rady. Konieczne jest nadal zawarcie uzasadnienia do punktow przyznanych za
poszczegblne kryteria. Takie uzasadnienie dla wnioskodawcy moze mie¢ postaé
zanonimizowanych kopii kart oceny wnioskow o przyznanie pomocy lub
zestawienia informacji pochodzacych z tych kart, o ile karty te (lub zestawienie)
zawieraja elementy wskazane powyzej.

— W przypadku wnioskow zlozonych w ramach RPO nie ma koniecznosci
wysytania do wnioskodawcow zanonimizowanych kart oceny wnioskow.

Pismo jest podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD —

Przewodniczgcego Rady/ Zastepce Przewodniczacego Rady / Prezesa LGD

LGD po przewalutowaniu LSR z PLN na EUR , przyjmuje warto$¢ limitu w walucie

PLN, przeliczajac wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy
limit srodkow w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczes$nie LGD
informuje wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktory
zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezacym (kurs wymiany euro do ztotego,
publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy

Art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy 0 RLKS

13_Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru
operacji

Wytyczne 1.3 MRiIRW

Wytyczne nr 7/1/2020
MRIRW
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Komisji Europejskiej w miesiacu poprzedzajacym miesigec dokonania obliczen).
Dotyczy tylko PROW 2014-2020.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszczg si¢ w
limicie $srodkéw, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci
whniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie droga poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwos¢
whniesienia protestu, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie 0
mozliwosci wniesienia protestu. W takiej sytuacji oryginat pisma przekazywany jest
— listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezb¢dne w
celu potwierdzenia doreczenia pisma 1 ustalenia terminowego wniesienia
ewentualnego protestu.

Pracownik LGD

W terminie, 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskow LGD

zamieszcza na swojej stronie internetowej:

— liste operacji zgodnych z LSR,

— listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszcza si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow),

— protokoét z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy
informacje o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych
wnioskéw wytaczenia dotyczyly.

LGD po przewalutowaniu LSR z PLN na EUR, do listy przyjmuje limit w
walucie PLN, przeliczajac wskazany w ogloszeniu naboru limit $rodkéw w
walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednocze$nie przy liscie LGD
zamieszcza rowniez informacje o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie
EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezacym (kurs wymiany
euro do zlotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z
przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym
miesigc dokonania obliczen).

Dotyczy tylko PROW 2014-2020.

Art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy 0 RLKS
Wytyczne MRIRW 1.3

Wytyczne nr 7/1/2020
MRiRW

2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO
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WYBORU OPERACJI

Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

Pracownik LGD

W terminie, 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskéw LGD
przekazuje Zarzadowi Wojewodztwa (ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaty),
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru
operacji oraz szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentéw. Kopie wnioskow
oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w
LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sie:

a) uchwaly podjete przez rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy (dotyczy operacji wybranych),

b) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktorych mowa w art. 21
ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),

c) liste obecnosci cztonkdow rady podczas gtosowania,

d) Kkarty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie
informacji pochodzacych z tych Kkart (dotyczy operacji wybranych, o ile
dokumenty te nie stanowig zalacznikoéw do pisemnych informacji do
wnioskodawcow, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej),

e) ewidencj¢ udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o$wiadczen podmiotow,

f) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkow rady z wnioskodawcami / poszczegolnymi operacjami,

g) deklaracja cztonkow Rady 0 zachowaniu bezstronnos$ci podczas glosowania,

h) protokot z posiedzenia Rady

Art. 21 ust. 5 pkt 1 Ustawy 0 RLKS
Wytyczne 1.4

14 Szczegoélowe zestawienie przekazywanych
dokumentow do ZW

Przekazanie
dokumentow do

Zarzadu
Wojewodztwa

Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji jest podpisana
przez osobe reprezentujaca Rade lub LGD - Przewodniczacego Rady/Zastgpce
Przewodniczgcego Rady/ Prezesa LGD.

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginatach lub w kopiach potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika biura LGD.
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3. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady LGD

Whioskodawca

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacji (zgodnie z Art. 22 ustawy
RLKS).

Protest przystuguje od

1) negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR albo

2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw, o ktorej mowa w art. 19
ust. 4 pkt 2 lit. b, albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkoéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, albo przystuguje podmiotowi
ubiegajacemu si¢ o wsparcie, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. B rozporzadzenia nr
1303/2013, albo prawo wniesienia protestu (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci sie w
limicie $rodkoéw wskazanym w ogloszeniu 0 naborze nie moze stanowi¢ wytacznej
przestanki wniesienia protestu), albo

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji, o ktorej mowa w art. 21
ust. 5 pkt 1.

Do protestu stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2-6 oraz art. 54a ustawy w
zakresie polityki spdjnosci. Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

oznaczenie zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie wnioskodawcy;

numer wniosku;

wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

podpis wnioskodawcy lub o0soby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu pos$wiadczajacegd umocowanie takiej

15 Wzér protestu

Art. 22 ust. 1 ustawy o0 RLKS

Art. 54 ust. 2 ustawy PS

277




osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie protestu w biurze LGD, winno nastapié¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi
w piSmie informujacym o wyniku wyboru i mozliwos$ci wniesienia protestu.

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

Protest jest rozpatrywany w ciggu 14 dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego wskazanych wcze$niej wymogow
formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omyltek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupehienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

— o0znaczenia zarzadu wojewodztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu,

— 0znaczenia wnioskodawcy;

Art. 54 ust. 3 ustawy PS

16_Rejestr protestow

Biuro LGD — numeru wniosku;

— podpisu  wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu po$wiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Art. 54 ust. 5 ustawy PS

Wezwanie do uzupelienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek

wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru i bieg terminu na

rozpatrywanie protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne

pouczenie lub brak pouczenia.

Wycofanie protestu:

1. Whnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu

przez wtasciwg instytucje.

2. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie w biurze LGD pisemnego o$wiadczenia o

Biuro LGD

wycofaniu protestu.
3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:
1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawcg w formie

pisemnej;
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2) przekazuje o$wiadczenie 0 wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewoddztwa, jezeli
skierowata protest do tej instytucji.

4. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 2, Zarzad Wojewddztwa pozostawia
protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej.

5. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

6. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

Zarzad LGD/
Biuro LGD

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewddztwa
0 wniesionym protescie.

Art. 22 ust. 5 ustawy o RLKS

Autokontrola — weryfikacja wynikow oceny

operacji dokonanej przez Rad¢ LGD

Biuro LGD/Rada LGD

— Po otrzymaniu protestu Biuro LGD informuje o jego wptynieciu Przewodniczacego
Rady LGD celem autokontroli dokonanego wyboru.

— Przewodniczacy Rady LGD lub Zastepca Przewodniczacego dokonuje oceny
wstepnej zlozonego protestu w zakresie kryteriow i zarzutdbw wskazanych przez
Whioskodawce.

Przewodniczacy Rady LGD lub Zastgpca Przewodniczacego moze:

a) uzna¢ zasadno$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wilasciwego etapu oceny przez Rade LGD albo
dokonuje aktualizacji listy projektow wybranych do realizacji — poprzez zwotanie
posiedzenia Rady LGD i podjecie uchwaty, albo skorygowaniem przez
Przewodniczagcego Rady oczywistych bltedow i podjeciem uchwaty w trybie
obiegowym, bez koniecznos$ci zwotywania posiedzenia, wylacznie w skladzie
cztonkow Rady, ktorzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu
(z zachowaniem wytaczen) albo

b) podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada LGD
podejmuje uchwale w trybie obiegowym (Zgodnie z zapisami Regulaminu Rady
LGD) a nastgpnie protest, wraz z otrzymang od Whnioskodawcy dokumentacja i
stanowiskiem LGD uzasadniajacym brak podstaw do zmiany decyzji (uchwata
Rady LGD), przekazywany jest do Zarzgdu Wojewodztwa.

c) w innych przypadkach niz wymienione w pkt. a) i b) Przewodniczacy Rady LGD
lub Zastepca Przewodniczagcego przekazuje protest bezposrednio do Zarzadu
Wojewddztwa, ktory dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia.

17 _uchwala w sprawie rozpatrzenia protestu -
autokontrola

18_Pismo informujace Wnioskodawce o wynikach
przeprowadzonej autokontroli

Art. 56 ust. 2 ustawy PS
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Z ponownej oceny wylaczeni sg cztonkowie Rady, ktorzy nie brali udzialu w 1 ocenie.

W przypadku uchwaly obiegowej Przewodniczacy Rady/Zastgpca Przewodniczacego

Rady wysyta e - mailowo projekt uchwaty wraz z niezbednymi informacjami do cztonkéw

Rady, ktorzy oceniali wniosek. Cztonkowie Rady za posrednictwem e-maili zwrotnych

dokonuja przegtosowania uchwaty w wyznaczonym terminie i do wyznaczonej godz.

— Z czynno$ci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD lub
Zastgpca Przewodniczacego sporzadza protokot.

— Czynnosci zwiazane z autokontrola dokonywane sa w terminie nie dtuzszym niz 14
dni liczac od dnia wniesienia protestu.

— O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo
Whioskodawce na pismie.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli sporzgdzana jest

uaktualniona Lista operacji wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty

mieszczg si¢ w limicie $rodkoéw podanym w ogtoszeniu 0 naborze, przyjeta uchwatg Rady

(z mozliwos$cig podjecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktére znajda si¢ na Liscie operacji wybranych, niezaleznie od liczby punktow
przyznanych podczas ponownej oceny, nie mogg spowodowaé przesunigcia projektow
pierwotnie wybranych, poza limit srodkéw podany w ogloszeniu.

Zarzad LGD

Przekazanie protestu do Zarzadu Wojewddztwa — niezwlocznie po rozpatrzeniu przez
Rade.

Art. 56 ust 2. pkt. 2 ustawy PS
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Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Biuro LGD/
Rada/
Zarzad Wojewodztwa

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtlowego pouczenia o prawie i
sposobie jego wniesienia:

1) zostat wniesiony po terminie,

2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodnos$ci operacji
z LSR oraz uzasadnienia,

4) nie wskazuje w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustalong kwota wsparcia
nizszg niz wnioskowana oraz uzasadnienia

5) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacj¢ danego

celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI;

6) nieuzupetnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7
dni liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupehnienia Iub poprawienia
protestu.

— o czym wnioskodawca jest informowany na pi$mie odpowiednio przez LGD, za
posrednictwem ktorej wniesiono protest, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwlocznie ZW.

Korekty zwigzane z wezwaniem Samorzadu Wojewodztwa

1. W przypadku otrzymania uwag z Samorzadu Wojewodztwa dotyczacych poprawnosci
dokumentacji z procesu oceny i wyboru operacji Przewodniczaca/Zastepcy zwotuje
posiedzenie Rady.

2. Podczas posiedzenia Przewodniczaca/Zastepca/y stwierdzaja zasadno$¢ uwag SW.

3. Zmiany dokonywane sg poprzez odnotowanie w protokole i podjecie ew. uchwat

korygujacych.

Art. 59 ustawy PS

19 _pismo o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia z pouczeniem

o mozliwos$ci wniesienia skargi do Sadu
Administracyjnego

20_pismo informujace wnioskodawcow o
zmianach w dokumentach dotyczacych oceny i
wyboru operacji po korektach ZW
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Wyczerpanie $srodkéw w ramach limitu $rodkéw wskazanego w ogloszeniu o naborze
wnioskéw o udzielenie wsparcia, nie stanowi przeszkody w udzieleniu tego wsparcia na
dang operacje, jezeli w wyniku wniesienia protestu albo uwzglednienia skargi przez sad
administracyjny LGD wybrala t¢ operacje, a zarzad wojewodztwa ustali, Ze s3 spetnione
pozostate warunki udzielenia tego wsparcia, kryteria wyboru operacji sg spetnione w
takim stopniu, Ze wsparcie na t¢ operacj¢ powinno zosta¢ udzielone, oraz jezeli nie zostata
wyczerpana kwota $rodkéw przewidzianych w umowie ramowe;j na realizacje danego celu
glownego LSR.

Art. 23 ustawy RLKS
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4. WYCOFANIE WNIOSKU LUB ZLOZENIE INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku pomocy lub innej deklaracji

Whioskodawca

Zlozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, ze
wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktory wycofat
wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt
konca termin tego naboru wnioskéw.

W pismie takim powinny by¢ okreslone:

numer i nazwa osi w ramach ktorej ogtoszono konkurs;

numer konkursu, na ktory zostat ztozony wniosek o udzielenie wsparcia;

doktadna nazwa wnioskodawcy, ktory ztozyt wniosek o udzielenie wsparcia;

tytul projektu;

W przypadku wnioskow ztozonych w ramach RPO:

Whioskodawca winien réwniez wycofa¢ wniosek badz inng deklaracje w GWD.

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych dokumentow po ich
przekazaniu do ZW, LGD:

1) pozostawia kopig¢ wniosku o wycofanie dokumentow oraz

2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofywanego
dokumentu pozostawionej w LGD;

3) wniosek o wycofanie przekazuje do ZW.

Zwrot dokumentow nastapi zgodnie z zasadami obowiazujacymi podczas naborow
organizowanych przez ZW.

Pracownik biura LGD

— Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie
pomocy lub innego o$wiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na kazdym
etapie oceny i wyboru wnioskow.

— Whycofanie wniosku w calo$ci sprawia, ze powstaje Sytuacja, jakby podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wniosku nie zltozyl. Natomiast wycofanie
whniosku w czesci lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy znajduje sie¢ w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentow
lub ich czesci.

Whytyczne 1.2 MRIRW
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Zwrot dokumentow
Whnioskodawcy

Pracownik biura LGD

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentow,
pracownik LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatgcznikow.

Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalgcznikow
pozostaja w teczce sprawy wraz z Oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu
wniosku.

Zwrot  dokumentéw  Wnioskodawcy moze nastagpi¢ bezposrednio badz
korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.

Slad rewizyjny wycofania
dokumentu
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WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Opinia w sprawie zmiany umowy 0 przyznanie pomocy na operacje
realizowang w ramach LSR

Beneficjent/Zarzad
Wojewddztwa

Wystapienie Beneficjenta 0 zmian¢ umowy do ZW.
Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym ze zmiana ta nie moze
powodowac zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy.

Biuro LGD

Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje
opatrzone data wptywu i podpisem osoby przyjmujace;.
Niezwlocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Przewodniczacy Rady .

Rada LGD

Przewodniczacy Rady dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie
mozliwosci zmiany oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw na
otrzymanie minimum punktowego i zmiane miejsca na liscie operacji wybranych.
Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opini¢
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie
mialaby wptywu na decyzje o zgodnosci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze tj.
operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujace wyboér i mieécita si¢ w limicie
srodkow podanym w ogloszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem
okreslonym w Regulaminie Rady danej LGD, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty
przez Rad¢ LGD. Dopuszcza si¢ podj¢cie uchwaty

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po
dniu wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa z prosba o zmiang umowy, zataczajac
opini¢ Rady LGD.

21_wzér uchwala Rady LGD wydanie opinii
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