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Plac Działowy 6
88-400 Żnin

Zapytanie ofertowe

STOWARZYSZENIE LGD Pałuki – Wspólna Sprawa zwane dalej Zamawiającym zaprasza do składania ofert cenowych w zakresie:

Nazwa przedmiotu zamówienia

Koordynacji projektu współpracy
Szczegółowy opis:
Koordynator projektu współpracy: 

Zakres obowiązków koordynatora projektu podzielony jest  na 2 etapy, zgodnie z cyklem realizacji Projektu Współpracy, tzn. na:

Etap I – przygotowanie Projektu Współpracy, zadania związane z usługami doradztwa przed złożeniem Wniosku o dofinansowanie oraz

Etap II – realizacja, wdrożenie, rozliczenie Projektu. W ramach Etapu I – przygotowanie Projektu, Koordynator Projektu Współpracy będzie odpowiedzialny za koordynowanie i monitorowanie przebiegu przygotowania realizacji projektu pod kątem formalno-organizacyjnym na etapie planowania operacji o dofinansowanie w ramach współpracy czterech Lokalnych Grup Działania: 

- Stowarzyszenie LGD Pałuki – Wspólna Sprawa (Partner nr 1)

- Stowarzyszenie LGD Czarnoziem na Soli (Partner nr 2)

- Stowarzyszenie LGD Sąsiedzi wokół Szlaku Piastowskiego (Partner nr 3)

- Stowarzyszenie LGD „Dolina Wełny” (Partner nr 4)

Do szczegółowych obowiązków Koordynatora Projektu Współpracy w tym zakresie będzie należało: 

1. Określenie struktur organizacyjnych dla zespołu odpowiedzialnego za wdrażanie Projektu Współpracy wraz z podziałem obowiązków pomiędzy poszczególne LGD;

2. Przygotowanie porozumienia pomiędzy Partnerami Projektu wraz ze szczegółowym harmonogramem i budżetem Projektu; 

3. Współpraca z zespołem odpowiedzialnym za wdrażanie Projektu w zakresie wyboru właściwej koncepcji promocji i wizualizacji projektu pn. „Sąsiedzi wokół Pałuk i Kujaw” – zaangażowanie w przygotowanie zapytań ofertowych na wybór podmiotów zewnętrznych do realizacji zadań projektu w tym zakresie; 

4. Opracowanie spójnego graficznie wzorca stanowiącego podstawę korespondencji i dokumentacji Projektu pomiędzy Partnerami oraz Urzędem Marszałkowskim Województwa Zachodniopomorskiego – Instytucji Pośredniczące;

6. Prowadzenie w imieniu Koordynatora Projektu i Partnerów Projektu Współpracy bieżących kontaktów i korespondencji z pracownikami IP, bieżące doradztwo nt. potrzeb dokumentacyjnych związanych z przygotowaniem Projektu.

7. Koordynowanie procesu opracowania Wniosków o dofinansowanie w celu zachowania spójności dokumentacji aplikacyjnej poszczególnych LGD, w ramach Działania 19.2 dla wszystkich LGD, będących Partnerami Projektu. 

W ramach Etapu II – realizacja, wdrożenie, rozliczenie Projektu Koordynator Projektu Współpracy będzie odpowiadał za następujące zadania:

1. Prowadzenie w imieniu Koordynatora Projektu i Partnerów Projektu bieżących kontaktów i korespondencji z pracownikami IP związanych z realizacją Projektu, w tym wykonania niezbędnych poprawek w ramach oceny formalno-merytorycznej Wniosków o dofinansowanie oraz koordynowanie kompletowania przez Partnerów Projektu Współpracy załączników niezbędnych do podpisania Umowy o dofinansowanie pomiędzy Partnerami Projektu a Samorządem Województwa Kujawsko - Pomorskiego;

2. Organizacja procedury wyboru Wykonawców przedmiotu zamówień, w tym: 

a. przygotowanie zapytań o cenę w celu wybrania Wykonawcy/ów przedmiotu zamówienia o cechach wspólnych dla przedmiotu Projektu Współpracy

b. nadzorowanie etapu oceny ofert oraz wyboru Wykonawców w poszczególnych LGD;

3. Pełnienie funkcji koordynatora nad realizacją przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę/ów, w tym:

a. monitorowanie postępu prac związanych z przebiegiem dostawy i usług

b. zebranie pakietu informacji promocyjnych od poszczególnych Partnerów Projektu Współpracy, które będą zamieszczane na portalu oraz nadzór nad terminowością realizacji

c. koordynacja w zakresie osiągnięcia konsensusu Partnerów Projektu Współpracy wzoru/koncepcji portalu internetowego wraz z graficznym projektem umieszczenia treści promocyjno-informacyjnej 

d. nadzór nad zachowaniem spójności i identyfikacji graficznej wszystkich działań promocyjnych planowanych do wykonania w ramach Projektu Współpracy; 

4. Skompletowanie dokumentacji finansowej niezbędnej do właściwego rozliczenia Projektu Współpracy, w tym kontrola i weryfikacja dokumentacji poszczególnych Wykonawców usług (po uprzednim jej przekazaniu przez Partnerów Projektu);

5. Przygotowanie i przedkładanie Partnerom Projektu do sygnowania w terminie wskazanym w umowie: 

a. wniosków o płatność spełniających wymogi formalne zgodnie z zestawieniem planowanych wydatków w ramach projektu wraz z wymaganymi załącznikami (zgodnie z zapisami Umów o dofinansowanie zawartych z poszczególnymi Partnerami Projektu a Samorządem Województwa Kujawsko - Pomorskiego)

b. wymaganych umową sprawozdań z realizacji projektu

c. wszystkich innych dokumentów i informacji związanych z realizacją projektu, które wskaże Urząd Marszałkowski Województwa Kujawsko - Pomorskiego; 

6. Uczestnictwo w ważnych z punktu widzenia rozliczeniowego projektu naradach w siedzibie Lidera Projektu bądź u przedstawiciela Urzędu Marszałkowskiego Województwa Kujawsko - Pomorskiego; 

7. Wsparcie merytoryczne Lidera Projektu i Partnerów Projektu Współpracy w prowadzeniu i kompletowaniu dokumentacji związanej z realizacją Projektu na poszczególnych etapach; 

8. Uczestnictwo we wszystkich procedurach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania; 

9. Opracowanie planu promocji Projektu, w tym: 

a. opracowanie treści artykułów promocyjno-informacyjnych 

b. monitorowanie spójności prowadzonych działań promocyjno-informacyjnych z wytycznymi IP w zakresie informacji i promocji projektu; 

10. Dopilnowanie i nadzór terminowego wykonania zadań objętych Projektem zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym; 

11. Rozwiązywanie ewentualnych problemów i sporów powstałych w trakcie realizacji Projektu.

Powyższe zapytanie będzie obowiązywało tylko w przypadku otrzymania dofinansowania na projekt współpracy oraz podpisania umowy z Samorządem Województwa. 
Informacje dodatkowe:

- Termin realizacji – 01.07.2019r. do 30.11.20219r.
- Warunki płatności: na realizację zamówienia powinien być wystawiony rachunek lub faktura VAT z terminem płatności minimum 21 dni.

Kryteria oceny i wyboru ofert:
Cena – 100% waga oceny

Ocena ofert i punktacji będzie prowadzona według wzoru:

Wx= minimalna cena brutto (z VAT) zaoferowana /: cena brutto (z VAT) podana przez oferenta, dla którego wynik jest obliczany x 100 pkt x 80%
gdzie:

Wx- ilość punktów przyznanych danej ofercie za cenę brutto (z VAT) realizacji zamówienia 
Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca składa ofertę na formularzu stanowiącym wzór do niniejszego zaproszenia wraz z załącznikami w terminie 7 dni od zaproszenia do składania ofert cenowych - do dnia 29.01.2019r.
2. Wypełnioną i podpisaną ofertę należy złożyć osobiście lub przesłać pocztą tradycyjną na adres biura lub mailem na adres lgd@lgd-paluki.pl
O terminowości złożenia oferty decyduje data wpływu do biura Stowarzyszenia.

3. Pozostałe warunki udzielania zamówienia określa Regulamin udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej 20 000 złotych dostępny na stronie www.lgd-paluki.pl

4. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z oferentami z ramienia Zamawiającego jest: Weronika Pochylska – Dyrektor Biura LGD, e-mail: lgd@lgd-paluki.pl
5. Zamawiający może w każdej chwili zrezygnować częściowo lub całkowicie z realizacji zadania bądź wyboru oferty. 
6. Ceny w ofercie mają być stałe i nie mogą ulec podwyżce ani obniżce przez cały okres obowiązywania umowy.







      …………………………………………………..
Akceptuję warunki zapytania ofertowego - /Pieczęć i podpis/
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