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Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska

Katalog stawek maksymalnych i zasady konstruowania budzetu

Zasady konstruowania budzetu

1. Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci,
niezbednosci, racjonalnosci i efektywnosci kosztéw, w tym oceny poprawnosci
sporzgdzenia budzetu projektu. Szczegdtowy budzet projektu powinien bezposrednio

wynika¢ z opisanego zadania merytorycznego.

2. Budzet szczegotowy powinien by¢ przygotowany oddzielnie dla kazdego
zadania merytorycznego i zarzgdzania projektem. Wszystkie koszty wskazywane w

zadaniu merytorycznym projektu stanowig koszty bezposrednie.

3. Kosztéw nalezgcych do kategorii koszty administracyjne nie nalezy
ujmowacé w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci dotyczy to kosztow
zarzgdzania projektem i rekrutacji. W szczegotowym budzecie projektu nalezy
wskazac jedynie wydatki kwalifikowalne, spetniajgce warunki okreslone w

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

4. Tworzgc budzet projektu, nalezy pamietac o podstawowych zasadach
kwalifikowalnosci, tj. niezbednosci, racjonalnosci i efektywnosci wydatkéw. Przez
niezbednos¢ rozumie sie uymowanie w budzecie kosztow koniecznych do osiggniecia
celu projektu. Efektywnos¢ dotyczy uzyskiwania jak najlepszych efektéw przy danym
poziomie naktadow. Racjonalnos¢ odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie
projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.
Wszystkie kwoty w szczegotowym budzecie nalezy podawaé w ztotych (do dwdch
miejsc po przecinku). 5. W budzecie w polu ,Nazwa kosztu” nalezy nazwac
pojedyncze koszty (np. wynagrodzenie trenera/instruktora, materiaty na warsztaty,
zakup wyposazenia.) w ramach danego zadania, ktére zostato okreslone w punkcie

V. Zadania projektu — szczegotowy opis projektu objetego grantem.

5. W projektach objetych grantem nalezy rozliczy¢ koszty administracyjne,

zwigzane z obstugg projektu



*
Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ *;’k** [T
E jski Polsk Unig E jsk ol ¢4 T

objetego grantem i jego zarzgdzaniem przez grantobiorce, w ramach kwoty

ryczattowej do wysokosci 20%
zadan merytorycznych.
Koszty administracyjne stanowig w szczegolnosci:

a) koszty personelu:
- koszty koordynatora lub kierownika projektu objetego grantem oraz
innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie,
rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan
administracyjnych w projekcie objetym grantem, w tym w szczegolnosci
koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegaciji stuzbowych i szkolen oraz
koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby; -
koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytgcznie do projektu objetego grantem, np. kierownik jednostki); - koszty
personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien) na
potrzeby funkcjonowania jednostki; - koszty obstugi ksiegowej (koszty
wynagrodzenia 0sob ksiegujgcych wydatki w projekcie objetym grantem, w
tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu); b) koszty biura: - koszty utrzymania powierzchni
biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu; - amortyzacja, najem lub zakup aktywéw
(Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na
potrzeby osoéb, o ktérych mowa w lit. a — b; - optaty za energie elektryczna,
cieplng, gazowgq i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu; -
koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu objetego grantem; - koszty
ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu objetego grantem; - koszty materiatéw biurowych i artykutéw

piSmienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;
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- koszty sprzgtania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu objetego grantem, w tym srodki do

utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych
pomieszczen;

- koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow.

c) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen

prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie,
oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.);

7. LGD zaleca aby wydatki w budzecie byly grupowane w maksymalnie 5-6
zadan. W uzasadnieniu Grantobiorca

opisuje wszystkie koszty ktére mieszczg sie w danym zadaniu, tzn. nie
ujmowac w osobnych pozyciji

budzetowych wydatkéw, ktore mozna uwzgledni¢ w budzecie w ramach
wydatku o charakterze zbiorczym.

W uzasadnieniu kosztéw specyficznych nalezy podac¢, co wchodzi w sktad
zestawu. Co do zasady w przypadku

zestawow o niewielkiej wartosci (obejmujgcych np. teczki, notesy, pendrive
itd.) wystarczajgce jest wskazanie

elementéw wchodzgcych w sktad zestawu. W przypadku zestawow o
wiekszej wartosci i zestawow, w ktérych ocena

racjonalnosci jedynie na podstawie okreslenia elementéw sktadowych
moze byc¢ utrudniona, w uzasadnieniu nalezy

wskazac rowniez ceny jednostkowe, np. gdy w sktad zestawu wchodzg
elementy, ktorych ceny jednostkowe nie sg publicznie dostepne lub gdy
istniejg watpliwosci co do sposobu kalkulacji wydatku. Przyktad:

1. Wynagrodzenie prowadzgcego zajecia: 10h x 100 zt — 1000 zt brutto.
Stawka okreslona na podstawie katalogu stawek maksymalnych.
Koniecznoscig jest zatrudnienie prowadzgcych warsztaty, ktérzy majg
odpowiednie kompetencje i kwalifikacje.

Potwierdzenie na podstawie CV lub dokumentu potwierdzajgcego
kwalifikacje np. certyfikat, dyplom lub zaswiadczenie. Forma zatrudnienia:

umowa cywilno-prawna/faktura/ rachunek
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Przewiduje sie udziat Srednio 12 osob na kazdym warsztacie.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Patuki-Wspdlna Sprawa (dalej: LGD)
okreslito ,Katalog maksymalnych stawek” (dalej: Katalog) obowigzujgcy dla naboru nr
1/2025/G wnioskow o powierzenie grantu. Wprowadzenie niniejszego mechanizmu
ma zagwarantowac jednolite podejscie LGD do przeprowadzenia oceny budzetow
przyjetych przez grantobiorcéw oraz stuzy¢ temu, aby zatwierdzone przez LGD
wydatki byty efektywne oraz poniesione w racjonalnej wysokosci, tzn. niezawyzone w
stosunku do stawek rynkowych, a takze ponoszone zgodnie z zasadg nalezytego

zarzadzania finansami.

Katalog okresla najczesciej wystepujgce koszty, jednak nie stanowi katalogu
zamknietego, czyli dopuszczalne jest ujmowanie innych kosztow, niewskazanych w
powyzszym katalogu, ktore sg niezbedne do realizacji projektu. Stawki
wyszczegolnione w Katalogu sg stawkami maksymalnymi, jednak nie oznacza to
automatycznego zaakceptowania przez LGD stawek zatozonych na ich

maksymalnym poziomie.

Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza rowniez, ze bedzie ona akceptowana
przez LGD w kazdym projekcie. Przy ocenie budzetu danego projektu bedg brane
pod uwage m.in. takie czynniki, jak stopien ztozonos$ci projektu czy wielko$¢ grupy
docelowej oraz czy koszty poniesiono w wysokosci racjonalnej odpowiadajgce;j
wartosciom rynkowym towarow i ustug. Nie ma mozliwosci zaplanowania w projekcie
stawek wyzszych, niz przewidziane w ,Katalogu stawek maksymalnych” dla danych
rodzajow kosztéw. LGD zobowigzane jest do dokonywania oceny wydatkow ujetych

w budzetach projektéw.
Weryfikacji podlega:

1. kwalifikowalnos¢ wydatkéw pod kgtem zgodnosci z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow (Wytyczne dotyczgce kwalifikowalno$ci wydatkéw na
lata 2021-2027, obowigzujgce od 25 listopada 2022 r.)

2. prawidtowosc¢ sporzgdzenia budzetu projektu, w szczegolnosci:

a. niezbednosc¢ planowanych wydatkow w budzecie projektu:
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> czy wynikajg one bezposrednio z opisanych dziatan oraz przyczyniajg sie do

osiggniecia produktow i rezultatéw projektu,

> czy nie ujeto wydatkow, ktére wykazano jako potencjat grantobiorcy (chyba ze

stanowig wktad wtasny),

> czy sg adekwatne do zakresu i specyfiki projektu, czasu jego realizacji,
> czy sg zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw,

> czy sg zgodne z zapisami ogtoszenia 0 naborze.

Wszystkie wskazane powyzej kwestie oceniane sg tgcznie. LGD informuje, ze w
przypadku zidentyfikowania przez oceniajgcego wydatkéw niekwalifikowanych lub
wydatkow w wysokosci zawyzonej w stosunku do stawek rynkowych, dane kryterium

moze zosta¢ uznane za niespetnione.

Majac na uwadze powyzsze, przy planowaniu wydatkow wnioskodawca powinien
kierowac sie zasadg, aby ujety w budzecie koszt byt niezbedny do realizacji celow
projektdéw i zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z

zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Wazne:

» Kwoty ujete w katalogu uwzgledniajg warto$¢ brutto wydatku (z wyjatkiem

wynagrodzen, ktoére sg szacowane z uwzglednieniem kosztéw pracodawcy).
» Co do zasady ,godzina” odnosi sie do godziny zegarowej = 60 minut

» Katalog kosztéw nie ma charakteru zamknietego.

LIMIT WYDATKOW NA RZEZCZ WSPARCIA W PRZELICZENIU NA JEDNEGO
UCZESTNIKA PROJEKTU

6.783,00 Zt.
Maksym
Jednostka el Podstawa. .
Nazwa kosztu miary dopuszc | kosztu/Wyja | Uwagi
zalny Snienie
koszt (zt)
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Poradnictwo specjalistyczne | Godzina 160,00 zt | ,godzina” Rozeznanie
(zawody regulowane) — oznacza rynku
Psycholog/doradca czas 60
zawodowy/logopedal/fizjotera minut
peuta/dietetyk/ terapeuta
zajeciowy/itp.
(indywidualne)
Poradnictwo specjalistyczne | Godzina 120,00 zt | ,godzina” Rozeznanie
(zawody regulowane) — oznacza rynku
Psycholog/doradca czas 60
zawodowy/logopedal/fizjotera minut
peuta/dietetyk/ terapeuta
zajeciowyl/itp.
(zajecia grupowe)
Prowadzacy zajecia/animator | Godzina 100,00 zt | ,godzina” Rozeznanie
Iwarsztaty oznacza rynku
czas 60
minut
Prowadzgey Opiekun klubu Godzina | 50,00 zt | ,godzina” Rozeznanie
miodziezowego/kierownik oznacza rynku
czas 60
minut
Prawnik Godzina 200,00 zt | - Rozeznanie
rynku
Materiaty szkoleniowe Zestaw/os | 25,00 zt | w tym m.in. Rozeznanie
oba teczka, rynku
notes,
dtugopis,
wydruk
prezentacji
Materiaty warsztatowe Zestaw/ 50,00 zt | wtym np. Rozeznanie
os./warszt materiaty na | rynku
at/na 1 warsztaty
zajecia rekodzielnicz
e, kulinarne.
Przerwa kawowa Zestaw/os | 25,00 zt | Zakres: UWAGA:
jednorazowa oba standardowa | Wydatek
przerwa kwalifikowal
kawowa ny jesli
(kawa, wsparcie
herbata, dla tej
woda, soki, samej
ciastka, grupy
kanapki). oséb w
Cena danym dniu
rynkowa trwa co
powinna by¢ | najmniej
uzalezniona | 2 godziny.
od
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rodzaju
oferowane;j
ustugi i jest
nizsza, jesli
finansowany
jest mniejszy
zakres ustugi
(np. kawa,
herbata,
woda,
mleko,
cukier
cytryna

Wyzywienie (obiad)

Zestaw/os
oba

45,00 zt

Zakres:
obejmuje
dwa dania
(zupa i
drugie
danie), przy
czym istnieje
mozliwos¢
szerszego
zakresu
ustugi, o ile
miesci sie w
okreslonej
cenie
rynkowe;.
Cena
rynkowa
powinna by¢
uzalezniona
od rodzaju
oferowane;j
ustugi i jest
nizsza, jesli
finansowany
jest mniejszy
zakres
ustugi (np.
obiad
sktadajgcy
sie tylko z
drugiego
dania).

UWAGA:
Wydatek
kwalifikowal
ny

jesli
wsparcie
dla tej
samej
grupy

oséb w
danym dniu
trwa co
najmniej

4 godziny

Zwrot kosztow dojazdu

osoba/przejazd

Koszty sg
kalkulowane
W oparciu o
cennik

Rozeznanie
rynku
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operatoréow
komunikacji
publicznej.
Koszty moga
by¢
kwalifikowaln
e do
WYySOKOSCi
optat za
srodki
transportu
publicznego
szynowego
lub kotowego
zgodnie z
kosztem
biletu Il klasy
na danej
trasie.
Dopuszcza
sie rowniez
mozliwos¢
korzystania
przez
uczniéw z
ustug
przewozniké
w
prywatnych,
jezeli jest to
racjonalne
(tj. danej
trasy nie
obstuguje
tanszy
przewoznik
publiczny,
trasa jest
obstugiwana
przez
przewoznika
publicznego
w
nieadekwatn
ych
godzinach
albo ceny
ustug
przewoznika
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prywatnego i
publicznego
S3
zblizone.
Koszt nalezy
zastosowac
w przypadku
dojazdu
uczestnikow
na zajecia).
Nocleg ze $niadaniem Osobo/ hotel o Wydatek Koszt
doba minimaln | kwalifikowaln | mozliwy do
ym yoile realizacji
standard | wsparcie tylko w
zie 3* (np. uzasadnion
400 szkolenie, ych
PLN/1 wyjazd przypadkac
nocleg /2 | studyjny) dla | h. Co do
osoby; tej samej zasady
grupy osob | wsparcie
hotel o trwa co szkoleniow
nizszym | najmniejdwa | e
standard | dni. W spotkania
zie niz przypadku powinny
3* oraz wsparcia odbywac
pensjona | trwajgcego sie na
t, nie dtuzej niz | miejscu lub
motel jeden dzien | zwrot
itd.: 300 | wydatek kosztow
PLN 1 kwalifikowaln | dojazdu.
nocleg/2 |y w sytuacji | Mozliwos¢
osoby gdy miejsce | zagwaranto
odbywania wania
szkolenia noclegu
jest dotyczy
oddalone od | uczestniko
miejsca w, ktorzy
zamieszkani | posiadajg
a osoby w miejsce
nim zamieszkan
uczestniczac | ia w innej
ej o wiecej miejscowos$
niz 50 km Ci, niz
(droga miejscowos
publicznaa | ¢ w ktérej
nie w linii odbywa sie
prostej), a wsparcie.

jednoczesnie
wsparcie
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.....

zaczyna sie
przed
godzing 9:00
lub konczy
sie po
godzinie
17:00, chyba
ze nie ma
dostepnego
dojazdu
publicznymi
Srodkami
transportu.
Obejmuje
nocleg w
miejscu
noclegowym
o}
standardzie
minimalnie
3* wraz ze
Sniadaniem
przy czym
istnieje
mozliwosé
szerszego
zakresu
ustugi, o ile
miesci sie w
okreslonej
cenie
rynkowe;j i
jest to
uzasadnione
celami
projektu.
Obejmuje
nocleg , co
do zasady w
pokojach 2 —
osobowych
(nocleg w
pokojach 1 —
osobowych
jest
kwalifikowaln
y tylko w
uzasadniony

ch
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).
Zakup sprzetu na potrzeby W tym m.in.: Zakup Nalezy
realizacji projektu * Laptop wraz z sprzetu przyjac, ze
oprogramowaniem mozliwy jest | co do
(rozumiane jedynie w zasady
jako system wyjatkowych | zakup
operacyjne oraz , sprzetu jest
oprogramowanie typu | merytoryczni | mozliwy
MS e wytgcznie w
Office) koszt 3500,00 | uzasadniony | przypadku,
zt; ch gdy
* Urzadzenie sytuacjach whnioskoda
wielofunkcyjne pod wca nie
2000,00 zt (o ile nie warunkiem, posiada
zaplanowano ze wystarczajg
zakupu ustug koniecznos¢ | cego
poligraficznych na zakupu potencjatu
zewnatrz); wynika ze (zaplecza
* Projektor specyfiki techniczneg
multimedialny projektu, 0).
2500,00 z; potrzeb Zasadnosc¢
* Ekran rozumiany grupy zakupu
jako docelowe;. powinna
akcesorium Koniecznos¢ | wynikac z
projektora zakupu planowanyc
multimedialnego urzgdzen h do
850,00 z; powinna realizacji
¢ Mikrofon 800,00 zostac dziatan.
zt; uzasadniona | Bedzie
e Tablica flipchart w zatgczniku | badana na
(Tablica nr 1 Budzet | etapie
magnetyczna, projektu ( kontroli.
sucho $cieralna) | m.in. w
550,00 z; przypadku
e Tablica pozyskania
magnetyczna srodkow
(minimalne trwatych o
wymiary 120cm x | wartosci
90 cm, poczatkowej
powierzchnia rownej lub
sucho$cieralna ) | Wyzszej niz
550,00 zt; 3500 PLN
netto nalezy
wskazaé
wyjasnienie
zastosowani

a najbardziej
efektywnej
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dla danego
przypadku
metody
(zakup,
amortyzacja,
leasing itp.),
uwzgledniajg
c przedmiot i
cel danego
projektu.
Majgc na
uwadze
powyzsze
koniecznos¢
dokonywania
zakupu
sprzetu
moze
skutkowaé
obnizeniem
mozliwej do
uzyskania
liczby
punktow w
ramach
oceny
potencjatu
wnioskodaw
Cy.
Zaproponow
anie wydatku
dot. zakupu
sprzetu
powinno byc¢
poprzedzone
analizg czy
naktady
finansowe
poniesione w
zwigzku ze
zlenieniem
podmiotowi
zewnetrzne
mu np. druku
materiatéw
szkoleniowy
ch nie wigzg
sie z
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nizszymi
kosztami.
Bilety do kina /teatru/ zoo/ Zgodnie z cennikiem danej instytucji | Rozeznanie
basen/ park rozrywki rynku
Transport — wynajem auta Kilometr 7 zt/km - Rozeznanie
rynku
Ubezpieczenia grupowe Osoba 22,00zt |- Rozeznanie
uczestnikow rynku
Wynajem sal szkoleniowych | Godzina - obejmuje Rozeznanie
a) sala komputerowa z a) 60,00 | koszt rynku
wyposazeniem (komputery) zt wynajmu sali
dla ok. 8-15 os6b b) 80,00 | wyposazonej
b) sala konferencyjna dla ok. zt , zgodnie z
30-50 osbb c) 50,00 | potrzebami
c) sala szkoleniowa ok. 16-30 zt projektu,
0sob d) 40,00 | m.in. w stoty,
d) sala szkoleniowa ok. 5-15 zt krzesta,
0SsOb. tablice
flipchart lub
tablice
suchoscieral
ne,
bezprzewod
owy dostep

do Internetu
oraz koszty
utrzymania
sali, w tym
energii
elektrycznej;
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